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MynuumnansHoe obmeobpaszoBatensHoe yupexaenune«C e Hss 06 o§p aTeNIbHasl KOoJ1a

COIrMACOBAHO
O6wwum cobparnem paboTtHukos
MOY COLL Ne 11

COLL Ne 11
.A.lonoBskoBa.

Nopsnok yHuuToxenus u o6esnuunsanus ne\ﬁé QAaNEHBIX AaHHBIX
; 1. O6wme nonoxexus

1.1. NopsAoK yHUYTOXKEHMS NépcoHanbHbIX AaHHbIX B MOY COIII Ne 11 (Aanee - Mopsaok)
yCTaHaBnuBaeT cnocobbl YHUYTOXEHUS U 06e3NUYMBaHNS HOcuUTenen, cogepxalymx nepcoHanbHble
AaHHbIEe CYOBLEKTOB NePCOHanbHbIX AaHHbIX, a TaKKe Ny, yNoNHOMOYEHHbIX NPOBOAUTL 3TH
npoueaypebl.
1.2. Hactosiwumii Mopsigok paspaboTaH Ha ocHoBe defiepanbHOro 3akoHa ot 27.07.2006 Ne 149-03
«O06 uHdopmaLuu, MHOPMaLMOHHBIX TEXHONMOMMAX U O 3aiuTe nHpopmauumn», PefepansHoro
3akoHa ot 27.07.2006 Ne 152-93 «O NepCoHanbHbIX A4aHHbIX».

2. MpaBuna yHU4TOXEHUS HOcUTenen, cogepxaux nepcoHarnbHbIe AaHHble
2.1. YHu4TOXEHUE HOcUTenen, coaepxallmx nepcoHanbHble AaHHble CyObeKTOB NepcoHanbHbIxX
AGHHBIX, JOMKHO COOTBETCTBOBATL CreayLUM npasunam:
= BbITb KOHUAEHUMANBHBIM, UCKNIOYas BOSMOXHOCTb NOCNeAYIOLIEro BOCCTAHOBNEHUS;
= O0POPMAATLCS PUANYECKH, B HaCTHOCTK, aKTOM O BbIAENEHUN K YHUNTOXEHMIO HocuTenen,
CoAepXaLLWX NepcoHanbHble faHHble CyOBLEKTOB NEPCOHANbHbIX AaHHbIX (Mpunoxenue Ne 1), u
aKTOM 06 YHUUTOXEHUM HocuTenen, COAepXalynx nepcoHanbHble fJaHHble CyGbekTos NepcoHanbHbIX
AaHHbIX (Mpunoxexue Ne 2);
— AOJDKHO NPOBOAUTLCSH KOMUCCHEH NO YHUYTOXEHMIO NepPCOHanbHbIX AAHHbIX;
~ YHUYTOXEHME ONXKHO KacaTbCsi TONbKO TeX HocUTenei, cofepxallmx nepcoHasnbHbIe AaHHble
CYOBEKTOB NepCOHanNbHbLIX AaHHbIX, KOTOpbIE NoANeXaT YHUUTOXEHUIO B CBSI3U C UCTEYEHUEM cpoka
XPaHEHUs, LOCTUXEHUEM Lenu 06paBoTKM yKasaHHbIX NeépCcoHanbHbIX AaHHbIX NGO yTpaToii
HEOBXOAMMOCTH B UX AOCTUXKEHUM, He Aonyckas crnyyaiHoro unu npegHamepeHHoro YHUYTOXEHUS
aKTyanbHbIX HOCUTENEWN. '

3. Mopsaaok yHUYTOXEHUS HOCHUTene#, cogepalumx nepcoHanbHbie OaHHble
3.1. MepcoHanbHble AaHHble CyGBLEKTOB NepCOHanbHbIX AaHHbIX XPaHATCA He Jornblue, YeM 3Toro
TpebyioT uenu ux o6paboTku, 1 nognexar YHUMTOXEHUIO NO UCTEYEHUM CPOKa XpaHeHus,
AOCTWXEHUM Lieneit 0B6paboTku unm B cnyyae yTparsi HEOBX0ANUMOCTU B UX SOCTUXKEHUM, a TaKKe B
WHBIX Crly4asXx, yCTaHOBNEHHbIX deaepanbHbiM 3aKOHOM OT 27.07.2006 Ne 152-93 «O NepcoHanbHbIX
AaHHbIX».
3.2. Hocutenu, cogepxalyme NepcoHanbHbIe AaHHbIe CYOBLEKTOB NEePCOHamNbHbIX AaHHbIX,
YHUYTOXAIOTCA KOMUCCHUEN MO YHUUTOXKEHMIO NEPCOHANBHBIX A2HHbIX, YTBEPXXAEHHOI NpuKasom
Avpektopa MOV COLL Ne 11 (panee - Komuccus).
3.3. Hocutenu, cogepxalyve NEepCcoHanbHble AaHHbIe CYGbEKTOB NEePCOHaMbHbBIX AaHHbIX,
YHU4TOXaI0TCS KOMUCCHeit B CPOKM, YCTaHOBNEHHbIE deaepanbHbiM 3aKoHOM OT 27.07.2006 Ne 152-
D3 «O nepcoHanbHbIX AaHHbLIXY. -
3.4. Komuccus npouseogut OTGOp HoCUTENEI NEePCOHanbHbIX AaHHbIX, NOANEXaLUUX YHUYTOXKEHUIO, C
ykasaHuem OCHOBaHWii AN YHUYTOXEHMS.
3.5. Ha Bce oTo6paHHbie k YHUNTOXEHWIO MaTepuanbl COCTaBnSIETCA akT no ¢opme, npuseseHHON B
Mpunoxexun Ne 1 k Mopsaky. B akre ucnpaenexus He Aonyckaiotcs. Komuccus nposepsieT Hanuuve
BCEX MaTepuarnos, BKIHOYEHHbIX B aKT.
3.6. Mo okoHuaHuM cBepku akT noanucbiBaeTca scemu uneHamu Komuceuu u yTBEpXaaeTcs
OTBETCTBEHHbLIM 32 OpraHusaumio 06paboTku NepCoHanbHbIX AaHHbIX.
3.7. YHuuTOXEHWE HOoCUTENeiA, COAEpXaLLnX nepcoHanbHble faHHble CyGbeKkTos nepcoHanbHbIX
A3HHBIX, NPOM3BOAUTCS B NPUCYTCTBUM BCEX YNEHOB Komuccum, kotopsie HecyT NepCoHanbHyio

3.9. YHuuTOXEHME HocuTenen, cofepxalymx nepcoHanbHble AaHHble, ocyLlecTBNsAeTcs B
cneayrowem nopsgke:

= YHUYTOXEHUEe nepcoHanbHbIX A3HHbIX, coaepXXalyuxcs Ha 6YMa)KHbIX HOcuTensx, ocyljecrensercs
NyTEM U3MENbYEHUs Ha Menkue HacTu, ucknyaLme BO3MOXHOCTb nocneaywowyero




восстановления информации. Измельчение осуществляется с использованием шредера (уничтожителя документов);

– хранящихся на ПЭВМ и (или) на перезаписываемых съемных машинных носителях информации, используемых для хранения информации вне ПЭВМ (флеш-накопителях, внешних жестких дисках, CD-дисках и иных устройствах), производится с использованием штатных средств информационных и операционных систем;

– уничтожение персональных данных, содержащихся на машиночитаемых носителях, которые невозможно уничтожить с помощью штатных средств информационных и операционных систем, производится путем нанесения носителям неустранимого физического повреждения, исключающего возможность их использования, а также восстановления данных, в том числе путем деформирования, нарушения единой целостности носителя.

4. Порядок оформления документов об уничтожении персональных данных

4.1. Об уничтожении носителей, содержащих персональные данные, Комиссия составляет и подписывает акт об уничтожении носителей, содержащих персональные данные субъектов персональных данных, по форме, приведенной в Приложении № 2 к Порядку.
4.2. Акт об уничтожении носителей, содержащих персональные данные субъектов персональных данных, утверждается директором МОУ СОШ № 11.

4.3. Акт о выделении документов, содержащих персональные данные субъектов персональных данных, к уничтожению и акт об уничтожении носителей, содержащих персональные данные субъектов персональных данных, хранятся у ответственного за организацию обработки персональных данных в течение срока хранения, предусмотренного номенклатурой дел, затем акты передаются в архив МОУ СОШ № 11.

5. Порядок обезличивания персональных данных
5.1. В случае невозможности уничтожения персональных данных они подлежат обезличиванию, в том числе для статистических и иных исследовательских целей.

5.2. Способы обезличивания при условии дальнейшей обработки персональных данных:

– замена части данных идентификаторами;

– обобщение, изменение или удаление части данных;

– деление данных на части и обработка в разных информационных системах;

– перемешивание данных.

5.3. Ответственным за обезличивание персональных данных является работник, ответственный за организацию обработки персональных данных.

5.4. Решение о необходимости обезличивания персональных данных и способе обезличивания принимает ответственный за организацию обработки персональных данных.

5.5. Обезличенные персональные данные не подлежат разглашению и нарушению конфиденциальности.

5.6. Обезличенные персональные данные могут обрабатываться с использованием и без использования средств автоматизации.

5.7. При использовании процедуры обезличивания не допускается совместное хранение персональных данных и обезличенных данных.

5.8. В процессе обработки обезличенных данных в случаях, установленных законодательством Российской Федерации, может производиться деобезличивание. После обработки персональные данные, полученные в результате такого деобезличивания, уничтожаются.

Приложение № 1
к Порядку, утвержденному директором от 04.06.2018
Акт о выделении к уничтожению носителей, содержащих персональные данные субъектов персональных данных
	Муниципальное общеобразовательное учреждение «Средняя общеобразовательная школа №11» (МОУ СОШ № 11)

	
	УТВЕРЖДАЮ

	
	
	Ответственный за организацию обработки персональных данных 

	
	
	
	

	
	
	

	А К Т
	
	

	Дата
	
	

	Место составления
	
	

	о выделении к уничтожению носителей, содержащих персональные данные субъектов персональных данных
	


На основании требований законодательства Российской Федерации о персональных данных и локальных нормативных актов МОУ СОШ № 11
 комиссия по уничтожению персональных данных отобрала к уничтожению носители, содержащие персональные данные:
	№
п/п
	Заголовок дела
(групповой заголовок
документов)
	Носитель
	Номер
описи
	Номер
ед. хр.
по описи
	Количество
ед. хр.
	Сроки хранения 
и номера
статей
по перечню
	Примечание

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8

	<…>
	<…>
	<…>
	<…>
	<…>
	<…>
	<…>
	<…>

	
	
	
	
	
	
	
	−

	
	
	
	
	
	
	
	−

	<…>
	<…>
	<…>
	<…>
	<…>
	<…>
	<…>
	<…>


Итого:   -- единиц.

Комиссия в составе:

	Ответственный за организацию обработки персональных данных
	 

	
	

	
	

	
	

	Секретарь
	


Приложение № 2
к Порядку, утвержденному директором от 04.06.2018
	Муниципальное общеобразовательное учреждение «Средняя общеобразовательная школа №11» (МОУ СОШ № 11)

	
	УТВЕРЖДАЮ

	
	
	Директор 

	
	
	
	

	
	
	

	А К Т
	
	

	Дата 
	
	

	Место составления
	
	

	об уничтожении персональных данных
	


Комиссия по уничтожению персональных данных, созданная на основании приказа директора №--- от --------------, составила акт о том, что -----.-------- г. уничтожила нижеперечисленные носители, содержащие персональные данные:
	Учетный номер материального носителя, номер дела и т. д.
	Заголовок дела
(групповой заголовок
документов)
	Тип носителя информации
	Причина уничтожения носителя информации; стирания/обезличивания информации
	Производимая операция (стирание, уничтожение, обезличивание)

	1
	2
	3
	3
	4

	1
	
	
	
	

	2
	
	
	
	

	3
	
	
	
	

	<…>
	<…>
	<…>
	<…>
	<…>


Всего подлежит уничтожению: ---- (----) носитель(ей).
Правильность произведенных записей в акте проверена. Персональные данные на носителях полностью уничтожены.

	Настоящий акт составили:

	Ответственный за организацию обработки персональных данных
	 
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	Секретарь
	
	
	
	



